
Затверджую 

Голова атестаційної комісії  
ВСП «Гуманітарно-педагогічний фаховий коледж МДУ» 

_____________ Іван КУШНІР 

«______» _________ 2023 р. 
 

План роботи атестаційної комісії ВСП «ГПФК МДУ»  

на 2023- 2024 н. р. 

№ 

з/п 
Зміст роботи Термін Відповідальний 

Відміт
ка про 
викон. 

1.   Організаційне засідання атестаційної комісії ВСП 
«ГПФК МДУ» № 1. 
Ознайомлення з наказом департаменту освіти і 
науки, молоді та спорту обласної державної 
адміністрації – обласної військової адміністрації від 
18.09 2023 року № 65-к 

14.08. 

2023 

Директор  

2.  Підготовка та видання наказу «Про склад  
атестаційної комісії ВСП «ГПФК МДУ» в 2023-2024 

навчальному році» 14.08. 

2023 

Директор Наказ 
№71- 

ОД 

від  
14.08.2

023 

3.  Оформлення стенду з питань атестації педагогічних 
та науково-педагогічних працівників ВСП «ГПФК 
МДУ» в 2023-2024 н.р. 

Вересень 

2023 

Секретарка 

атестаційної 
комісії 

 

4.  Інструктивні наради з питань організації та 
проведення атестації педагогічних та науково-

педагогічних працівників закладу.  Вересень 

2023 

Заступник 
голови атестац. 
комісії, члени 
атестаційної 
комісії 

 

5.  Прийом заяв від педагогічних працівників 

закладу, що атестуються позачергово в 2023-2024 н.р.  До 10.10. 
2023 

Секретарка 

атестаційної  
комісії 

 

6.  Скласти i затвердити список педагогічних 
працівників, які підлягають черговій та позачерговій 
атестації в наступному календарному році, строки 
проведення ïx атестації та графік проведення засідань 
атестаційної комісії. 

До 10.10. 
2023 

Секретарка 

атестаційної 
комісії, голови 
предметних 

(циклових) 
комісій 

 

7.  Засідання атестаційної комісії ВСП «ГПФК МДУ» 
№ 2 09.10. 

2023 

Голова атест. 
комісії, 
члени атест. 
комісії 

 

8.  Підготовка та видання наказу «Про організацію та 
проведення атестації педагогічних та науково-

педагогічних працівників ВСП «ГПФК МДУ» в 2023-

2024 н.р.». 

09.10. 

2023 

Голова атест. 
комісії,  
секретарка атест. 
ком. 

Наказ 
№ 

9.  Складання Планів індивідуальної підготовки і 
проведення атестації педагогічних та науково-

педагогічних працівників 23.10.  

2023 

Секретарка 

атестац. комісії,   
пед. працівники, 
що атестуються, 
члени атестац. 
комісії 

 



10.  Відвідування навчально-виховних заходів, вивчення 
системи і досвіду роботи педагогічних працівників, 
що атестуються. 

вересень 

2023- 

березень 
2024 

Члени 
атестаційної 
комісії 

 

11.  Збір документів про підвищення кваліфікації 
(проходження стажування) педагогічних 
працівників, що атестуються. 

Вересень 
2023 – 

березень 
2024 

Заступник 
голови атестац. 
комісії, 
 секретарка 

атест. комісії 

 

12.  Виробничі наради з розгляду атестаційних матеріалів Протягом 
атестац. 
періоду 

Голова 
атестаційної 
комісії 

 

13.  Засідання атестаційної комісії ГПФК № 3 Лютий 
2024 р. 

Голова 
атестаційної 
комісії 

 

14.  Проведення засідань предметних (циклових) комісій 
з питань аналізу педагогічної діяльності викладачів, 
що атестуються в 2023-2024 н.р. 

Лютий-

березень 
2024 р. 

Члени атестац. 
комісії, голови 
предметних 

(цикл.) комісій 

 

15.  Засідання атестаційної комісії ГПФК № 4   

До 01.04. 
2024 р. 

Голова 
атестаційн. 
комісії, члени 
атестаційної 
комісії 

 

16. Підготовка та видання наказу «Про результати 
атестації педагогічних працівників ВСП «ГПФК 
МДУ» в 2023-2024 н.р.». 

Протягом 
з-х днів  

Голова атест. 
комісії,  
секретарка атест. 
комісії 

Наказ 
№ 

17.  Оформлення атестаційних листів (у двох 
примірниках) за рішенням атестаційної комісії І 
рівня. 

В день 
атестації 
2024 р. 

Голова атест. 
комісії,  
секретарка атест. 
комісії 

 

18.  Ознайомлення педагогічних працівників з наказом 
«Про результати атестації педагогічних працівників 
ВСП «ГПФК МДУ» в 2023-2024 н.р.» під підпис. 

упродовж  
3-х днів з 
дати його 
видання 

Секретарка 

атест. комісії 
 

19.  Видача примірника атестаційного листа 
педагогічному працівнику під підпис. 

упродовж  
3-х  днів з 

дати 
прийняття 
рішення  

Секретарка 

атест. комісії 
 

20.  Підготовка звітної та статистичної документації 
закладу за підсумками атестації 2023-2024 н.р. Квітень 

2024 р. 

Голова атестац. 
комісії,  
секретарка 

атестац. комісії 

 

21.  Аналіз підсумків атестації педагогічних та науково-

педагогічних працівників ВСП «ГПФК МДУ» за 
2024 н.р. 

Травень 

2024 р. 

Голова 
атестаційної 
комісії 

 

 

Секретарка атестаційної комісії ВСП «ГПФК МДУ»                          Ольга ГЛАГОЛА 



 

План  

засідань атестаційної комісії ВСП «ГПФК МДУ»  

на 2023-2024 н.р. 
 

Засідання 1 

1. Створення атестаційної комісії І рівня ВСП «ГПФК МДУ». 
2. Наказ «Про атестацію педагогічних працівників в 2023-2024 н.р.»  

 

Засідання 2 

1. Уточнення списків педагогічних працівників, що атестуються в 2023-2024 н. р.; 
2. Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.  
3. Ознайомлення педагогічних працівників, що атестуються, з новим «Положенням 

про атестацію педагогічних працівників», затвердженого наказом Міністерства 
освіти і науки України від 09.09.2022  № 805, зареєстрованого в Міністерстві юстиції 
від 21.12.2022 за № 1649/38985.  

4. Складання графіку атестації педагогічних працівників. 
 

Засідання 3 

1. Інформація про проходження підвищення кваліфікації (стажування) педагогічних та 
науково-педагогічних працівників ВСП «ГПФК МДУ», які атестуються в 2023-2024 

н. р. 
2. Розгляд методичних розробок та рекомендацій педагогічних працівників, які 

атестуються в 2023-2024 н.р.   
3. Підготовка до заключного засідання атестаційної комісії І рівня ВСП «ГПФК МДУ». 

 

Засідання 4 

1. Обговорення результатів вивчення педагогічного досвіду викладачів ВСП «ГПФК 
МДУ», які атестуються в 2023-2024 н. р.  

2. Інформація про порядок атестування педагогічних працівників ВСП «ГПФК МДУ». 
3. Звіт педагогічних працівників та їх атестування.  
4. Прийняття рішення атестаційною комісією І рівня про присвоєння кваліфікаційних 

категорій та педагогічних звань.  
 

 

 

 


